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 בנושא הגשת חשבונות מתכנניםכלליים  דגשים: הנדון

 
 

 שואפת לכך שהליך הגשת החשבונות יבוצע כנדרש, על מנת שמשרדי התכנון יחידה להתקשרויות עם מתכננים, ה

  למעהב"ט.יוכלו לקבל בפשטות ובמהירות את התמורה בגין השירותים שסיפקו 

 .דגשים בנוגע להגשת חשבונות מפורסמים בזאת,אי לכך, 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 אספקת שירותים לאגף תבוצע רק כאשר: (1

 .הזמנה בתוקףלפעילות הנדרשת קיימת  .א

 לפעילות הנדרשת קיימת יתרת תקציב מתאימה. .ב

 .אהו"בהפעילות מבוצעת על ידי נותני שירות / ספקי משנה שאושרו לביצועה על ידי  .ג

 טרם אספקת השירותים: (2

 יש לחתום על הזמנת ההתקשרות. .א

 נציין, שבמקרה של עדכון הזמנה קיימת, יש לחתום על הגרסה המעודכנת של ההזמנה.

 יש להעביר לגוף הדורש רשימת נותני שירות / מתכנני משנה. .ב

 הגשת חשבון ליחידה להתקשרויות עם מתכננים יש לוודא, כי:בעת  (3

 הטפסים עדכניים )יש להתעדכן באתר הסחר האלקטרוני(. .א

יש הלימה בין הנתונים בכלל הטפסים המצורפים לחשבון )לרבות חשבונית העסקה(, כגון: מספר ההזמנה,  .ב

הוצאות, התקופה בגינה נדרש מספר חשבונית עסקה, שם נותן השרות, מספר השעות לחיוב, סכום החזר 

 התשלום, מספר ספק, שם הפרויקט וכו'.

 בחותמת החברה וחתימה ידנית של בעלכל הטפסים וחשבונית העסקה חתומים על ידי משרד התכנון  .ג

 המשרד או מורשה חתימה )לא בחתימה דיגיטלית(.

 ר' ענף, ר' יחידה(. הטופס המרכז חתום ע"י מנה"פ וע"י ראש המסגרת )מנהל מחוז, ס' מנהל מחוז, .ד

 הטפסים קריאים וחתומים. .ה

 מספר החשבון עוקב לחשבונות קודמים. .ו

 הוגשה חשבונית מקורית. .ז
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 משרד תכנון שכל הזמנותיו ברמת סיווג בטחוני בלמ"ס, נדרש להגיש חשבונות באמצעות שידור דיגיטלי. (4

 יש לוודא, כי: סופי הגשת חשבוןבעת  (5

 ( תואמים לחשבון.23.040העסקה שצוינו בטופס העדר תביעות )מספר ההזמנה ומספר חשבונית  .א

 הגוף הדורש הזין חוו"ד במערכת. .ב

 כבון.יעההחזר דמי  דרישת תשלום בגין וא כוללבטופס המרכז צוין שהחשבון סופי שה .ג

 

 

 

 

 נשמח לעמוד לרשותכם בטלפונים: –בכל מקרה, לכל בירור או שאלה 

073-387-6719/6824/7122/7154/7156 
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