
 הדגמה של אופן השידור הדיגיטלי 

 "סגמנט"בחברת 



 מעקב אחר הזמנות פעילות
בלחיצה על כפתור זה  

 יפתח התפריט הבא

 "הזמנות"יש לבחור ב



תאריך תחילת תוקף  

 הזמנהה

סך תקציב בהזמנה 

 (מ"ללא מע)

טווח תאריכים לחיפוש 

 הזמנות פעילות

 'נתוני ההזמנות הפעילות חלק א



תאריך אחרון למתן  

לכל שורה  )השירות 

תעריף   (בהזמנה

 יחידה/לשעה

סך תקציב  

 השורה

מספר השורה  

 בהזמנה

 'נתוני ההזמנות הפעילות חלק ב

כמות  

יחידות  /השעות

 המוקצבות



בלחיצה על כפתור זה  

 יפתח התפריט הבא

"  חשבוניות"יש לבחור ב

יצירת  "ולאחר מכן 

 "חשבונית

 תהליך הזרמת חשבונית



 : ניתן לבחור בין שני מצבים

 "יצירת חשבונית על פי הזמנה"1)

 "יצירת חשבונית על פי היסטוריה"2)

 היסטוריה/הזרמת חשבונית על פי הזמנה



יש להקליד את מספר  

ההזמנה בגינה יש 

 .  דרישת התשלום

יש להזין את מספר ההזמנה  

ממנה  נבקש את דרישת 

התשלום לאחר מכן לסמן את 

השורה בה נמצאת ההזמנה 

 .המתאימה

 בחירת הזרמת חשבונית על פי הזמנה



יש להקליד את מספר חשבונית  

לא  , לא ניתן להקליד תווים)העסקה 

"  0"ניתן להקליד את הספרה 

 (  בתחילת מספר חשבונית העסקה

יש להקליד את תאריך  

הפקת חשבונית  

 שלאנדגיש )העסקה  

מדובר בתאריך שידור  

 (החשבונית במערכת

תאריך תחילת  

השירות בגינו נדרש  

תשלום בחשבונית  

 העסקה הנוכחית

תאריך סיום השירות  

בגינו נדרש תשלום 

בחשבונית העסקה  

 הנוכחית

 "כותרת חשבונית" –) שירות)הזרמת חשבונית חדשה 



יש להזין את כמות  

היחידות  /השעות

הנדרשת בחשבונית  

בכל שורה  )עסקה זו 

 (בהזמנה

מספר השורה  

 בהזמנה

סך כמות  

היחידות  /השעות

המוקצות לשורה זו 

 .בהזמנה

נגזר באופן אוטומטי  

ממערכת המחשוב של 

אין לגעת ) ט"משהב

 (בשדה זה

יש לסמן  רק את  

השורות בגינן נדרש  

תשלום בחשבונית  

 עסקה נוכחית

תעריף לשעת  

 יחידה  /עבודה

 "שורות בחשבונית" –( שירות)הזרמת חשבונית חדשה 



יש לאשר את  

תקינות  

 הסכומים

יש לוודא שהסכום בשדה זה  

 מ"מעלפני תואם לסכום 

 העסקהבחשבונית 

יש לוודא שהסכום בשדה זה  

 מ"לסכום כולל מעתואם 

 בחשבונית העסקה 

 "כ"פרטי סה" –הזרמת חשבונית חדשה 



יש לבחור את קבצי הטפסים  1.

 הנלווים לחשבונית העסקה

הקבצים  להעלות את יש 2.

בתמונה  החץ )הנבחרים 

להעלאת הקבצים  משמש 

 (  הנבחרים

אין להעלות קבצים בגודל העולה על        

 לקובץ MB1.8-כ

 העלאת קבצים –הזרמת חשבונית חדשה 

 קובץ החשבונית  יש לבחור את 1.

הנבחר   קובץהלהעלות את יש 2.

משמש  בתמונה החץ )

 (  להעלאת הקבצים הנבחרים



 .מראה שהקובץ עלה

אם נעמוד על הקובץ בצד ימי  

למעלה תופיע זכוכית מגדלת   

בעזרתה ניתן לראות את  

 .הקובץ

 (המשך)העלאת קבצים  –הזרמת חשבונית חדשה 



יש לבדוק שהנתונים  

שהוזנו תקינים ואז ללחוץ  

 "שלח חשבונית"על 



 "כותרת בחשבונית" –) טובין)הזרמת חשבונית חדשה 



יש לסמן  רק את  

השורות בגינן נדרש 

תשלום בחשבונית  

 עסקה נוכחית

יש להזין את הכמות  

בגינה נדרש התשלום  

בהזמנות לפי אחוזי  

מ "סכום לפני מע)ביצוע 

המאושר בחשבונית  

 (נוכחית

יש להזין את  

תאריך חשבונית  

 העסקה

יש להזין את  

מספר חשבונית  

 העסקה

 "שורות בחשבונית" –) טובין)הזרמת חשבונית חדשה 



 (על פי היסטוריה)הזרמת חשבונית 

יש להזין את מספר ההזמנה  

ממנה נבקש את דרישת  

התשלום לאחר מכן לסמן את  

השורה בה נמצאת ההזמנה  

 .המתאימה



 תיאור סטאטוס חשבונית חשבונית סטאטוס

 – ט"למשהבהחשבונית נשלחה מהמפעיל  נשלח בהצלחה
שעות תתקבל הודעה על   24-לאחר כ

חשבונית בטיפול או מסר )סטאטוס החשבונית 

 (.חשבונית שגוי

י המערכת  "ע החשבונית חזרה באופן אוטומטי מסר חשבונית שגוי

החשבונית לא הגיעה לטיפול הבודקים   –

 .ביחידה להתקשרויות עם מתכננים

  ונמצאת ט"במשהבהחשבונית התקבלה  חשבונית בטיפול

 .בבדיקת הגורמים המעורבים באישורה

י הבודקים ביחידה  "ע החשבון נבדק חשבון הוחזר לספק

.  להתקשרויות עם מתכננים ונמצא לא תקין

 .תצוין הסיבה בגינה בוצעה ההחזרה

לאחר   45 תשלום –הסתיים סבב האישורים  חשבונית אושרה לתשלום

 .קבלתה במדור להתקשרות עם מתכננים

 .העברת כסף לספק –תשלום החשבונית  חשבונית שולמה

 סטאטוסים



מסר חשבונית   –הודעת שגיאה מתקבלת 

 שגוי

 משמעות/ הסבר 

ברגע  . חתימות ההזמנה טרם סיימה סבב הרכש טרם שוחררה הזמנת

שיסתיים סבב החתימות יתבצע שידור לפי  

 .תאריך שידור מקורי

לא קיימת הגבלה כוללת לשירותים  : שירות 

 XXX-בלתי מתוכננים המסתכמים ב

 .גבוהה מיתרת ההזמנה הכמות הנדרשת

 הכמות הנדרשת גבוהה מיתרת ההזמנה יחידות  X-שהוזמנה מעל הסף ב  PUכמות 

.  שירותים מתוכננים/ בהזמנה אין שירותים 

 לא ניתן לקלוט חשבונית דיגיטליות

תקלה בהעברת נתוני ההזמנה  1.

 .למפעיל ט"ממשהב

 SAP-תקלה בהזנת ההזמנה במערכת ה2.



 עזרו לנו לעזור לכם
 היחידה להתקשרויות עם מתכננים


